სამსახურში მიღებისას წარსადგენი დოკუმენტები
1.
    წერილობითი განცხადება
2.
    ავტობიოგრაფია CV
3.   განათლების ან შესაბამისი კვალიფიკაციის მოწმობა   (ასლი)

4.
    პირადობის დამადასტურებელი დოკუმენტი (ასლი)

5.
    საზღვარგარეთის პასპორტი (ასლი)

6.
    2ც. ფოტოსურათი 

7.
    ფოტოსურათი (დისკი)

8.
    ცნობა ნასამართლობის შესახებ
9.        ცნობა ნარკოდამოკიდებულების არარსებობის შესახებ

(საქართველოში სპეციალურ კონტროლს დაქვემდებარებულ ნივთიერებათა I და II სიაში შეტანილი ნივთიერებების მიმართ) 
10.
კადრების აღრიცხვის ფურცელი
11.
სამხედრო ბილეთი
